TONG CONG TY MAY 10— CTCP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

sé: . 505, /QD-HDQT
Ha Noi, ngay 0 thang 9 nam 2023

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché Cong bé théng tin Tong cong ty May 10 —- CTCP

Cén cir Ludt doanh nghiép so: 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi nude Cong hoa xa
héi chii nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thit 9 thong qua ngay 17/6/2020;

Céin et Lugt Chimg khodn s6: 54/2019/QH14 dwoc Quéc héi nude Cong hoa xa
héi chii nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2019;

Cén citr Théng tir s6: 96/2020/TT-BTC ctia Bé Tai chinh ngay 1 6/11/2020 heong
dan cong bo thong tin trén thi trieong ching khodn;

Can cit Quy ché Céng bé thong tin tai S¢ Giao dich chig khodn Viét Nam va
cong ty con;

Cdin cir Diéu 1é hoat déng cva Tong cong ty May 10 — CTCP.
QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh Quy ché Cong bd thong tin cua Tong cong ty May 10 — CTCP
kém theo quyét dinh nay.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Hoi dong quan tri, Ban kidm soat, Co quan diéu hanh, Trudng cdc phong
ban chirc ning, phu trach don vi va cé nhan ¢4 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét
dinh nay.
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Quy ché Cong b6 théng tin — Téng cong ty May 10 - CTCP

TONG CONG TY MAY 10 - CTCP

GARCO 10

QUY CHE CONG BO THONG TIN
TONG CONG TY MAY 10 - CTCP

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:§/QD-HPQT ngay | /..1./2023)

Ha Néi, thang 09 nam 2023




Quy ché Céng bo théng tin — Téng cong ty May 10 - CTCP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHAN MO PAU

Can cir:

- Ludt doanh nghiép s6: 59/2020/QH14 dwoc Quéc hoi neée Cong hoa xa hoi chii
nghia Viét Nam khéa X1V, ky hop thit 9 thong qua ngay 17/6/2020 (Ludt doanh
nghigp) va cdc van ban huong dan thi hanh;

- Ludt Chitng khodn sé: 54/2019/QH14 dwgc Quéc héi nwée Céng hoa xd hoi chii
nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thic 8 thong qua ngay 26/11/2019 (Ludt chitng
khodn) va cdc van ban hiong dan thi hanh;

- Théng tir s6: 96/2020/TT-BTC cua B Tai chinh ngay 16/11/2020 hwéng dan cong
b6 théng tin trén thi truong chitng khodn (Thong tw 96);

- Quy ché Céng bé théng tin tai S¢ Giao dich chimg khodn Viét Nam va cong ty con
(sau ddy goi chung la Quy ché CBTT ciia SGDCK);

- Diéu 1¢ hoat déng cia Tong cong ty May 10 — CTCP (sau day goi tit la Tong
Cong ty)

Quy ché nay duogc xdy dyung theo Thong tw s6: 96/2020/TT-BIC cia Bo Tai
chinh ngay 16/11/2020 hwong dan céng bé thong tin trén thi truong chiing khodn
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Quy ché Céng b6 théng tin — Téng cong ty May 10 - CTCP

QUY CHE CONG BO THONG TIN

TONG CONG TY MAY 10 - CTCP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: VS /OP-HPOT ngay .../.0/2023)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc cong bd thong tin cia Téng cong ty May 10 - CTCP
va céc nha dau tu thude déi tugng cong b thong tin theo quy dinh cia phéap luat khi
tham gia thi truong ching khoan.

2. Péi tuong dp dung:

a.
b.

c.

Tbng cong ty May 10 — CTCP

Chu tich HPQT, thanh vién HPQT, ngudi dai dién theo phap ludt, Téng gidm
ddc, pho Tong giam dbc, Giam dbc diéu hanh, Ké toan trudng va cac chirc danh
tuong duong do Dai hoi dong cb dong bau hoic HDQT bd nhiém; Truong Ban
kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién Ban kiém
toan ndi bo; thu ky cdng ty, nguoi phu trach quan tri cong ty, ngudi duge uy
quyén cong bd thong tin (sau day goi chung la “Ngudi ndi bd”) va ngudi ¢d lién
quan cua Ngudi Noi Bo.

Cé dong 16n, nhém ngudi c6 lién quan s& hiru tir 5% tré 1én s6 ¢d phiéu c6
quyén biéu quyét ctia Tong cong ty.

Cb dong, nhom nguoi ¢6 lién quan mua vao dé s& hitu tir 5% trd 1én sé cb phiéu
c6 quyén biéu quyét ctia Tong Cong ty.

Té chirc, ca nhan thuc hién chao mua cong khai ¢ phiéu cua Tong Cong ty.

Piéu 2. Giai thich tir ngiv va viét tit

1. Giai thich tir ngir

Ngodi céc thudt ngit di duoc gidi thich tai Thong tu sé 96/2020/TT-BTC ngay
16/11/2020 ctia B Tai chinh hudéng din céng bd thong tin trén thi trudng chimg
khoén, trong Quy ché ndy, cac thuit ngft, cum tir duéi day dugce hiéu nhu sau:

a.

Thanh vién ban kiém toan ndi b 1a ca nhan theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 2
Quy ché Céng bd théng tin ctia SGDCK ban hanh kem Quyét dinh sb 21/Qb-
SGDVN ngay 21/12/2021 cta Tong giam doc S& Giao dich Ching khoan Viét
Nam nhu sau:

Thanh vién ban kiém todn noi bd theo quy dinh tai khoan 45 diéu 4 Luat Chimng
khoan 14 thanh vién Uy ban kiém toan, trong d6 Uy ban kiém toan 1a co quan
chuyén mén thude Hoi dong quan trj theo quy dinh tai Piéu 161 Luét doanh
nghiép.

Ngudi ¢6 lién quan la to chire, ca nhan theo quy dinh tai khoan 46, Diéu 4 Luat
chirng khoan.

2. Tir ngir viét tit

e CQDH: Co quan diéu hanh
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Quy ché Cong bé théng tin — Tong cong ty May 10 - CTCP

e CBTT: Cong bd thong tin

e UBCKNN: Uy Ban chirng khodn Nha nuéc

e SGDCK: S¢& Giao dich chirng khoén Viét Nam

e HDQT: Hoi dong quan tri

e TCTLKCK: Téng cdng ty lvu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam

Piéu 3. Nguyén tic CBTT

L.

Viéc CBTT phai day du, chinh xdc, kip thoi theo quy dinh phép luat. Viéc cong
bd céc thong tin ca nhan bao gdbm: Can cude cong din, Chimg minh nhén dén,
Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sé dién thoai, sd fax,
thu dién tir, sé tai khoan giao dich chimg khoan, sb tai khoan luu ky chimng
khodn, sé tai khoan ngan hang chi dugc thuc hi¢n néu ca nhan d6 dong y.

Déi trgng CBTT phai chiu trach nhiém truge phap lugt vé nodi dung thong tin
cong bd. Truong hop c6 sy thay doi ndi dung thong tin da cong bé, doi trgng
CBTT phai cong bé Kip thoi, ddy du ni dung thay ddi va ly do thay ddi so véi
théng tin da cong bd trudce do.

Céc dbi tuong CBTT khi cong bd thong tin phai dong thoi bao cdo UBCKNN va
SGDCK noi chirng khoan d6 niém yét, ding ky giao dich vé ndi dung thong tin
cong bd, bao gdm day dui cdc thong tin theo quy dinh. Trudong hop thong tin cong
bd bao gdm cac théng tin ca nhan quy dinh tai myuc 1 néu trén va cic dbi tugng
CBTT khéng dong y cong khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va
SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban sao gom ddy du céc thong tin cd nhan
va 01 ban khong bao gdbm thong tin ¢4 nhén dé UBCKNN va SGDCK thuc hién
cong khai thong tin.

Viéc CBTT cua td chirc phai do ngudi dai dién theo phap luat hodc ngudi dugc
ty quyén CBTT thye hién. Viée CBTT cua ca nhan do cd nhén tu thuc hi¢n hodc
lly quyén cho td chirc hodc ¢4 nhan khac thye hién.

Cic dbi tuong CBTT c6 trach nhiém bao quan, luu giir thong tin da cong bd, béo
c4o theo quy dinh tai Quy ché ndy nhu sau:

Cac thong tin cong bd dinh ky, thong tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phai
duoc luu gilr dudi dang van ban (néu ¢6) va dir ligu dién tir t6i thiéu 10 nam. Cac
thong tin nay phai duoc luu gilr va truy cdp duoc trén trang thong tin dién tir cua
d6i tuong CBTT tHi thidu 12 05 nam.

Céc thong tin cong bd bit thudng, theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phai
duoc luu giit va truy cép duoc trén trang thong tin dién tir cia doi twong CBTT
t6i thiéu 1a 05 nam.

Diéu 4: Ngén ngir cong bo thong tin:

1. Ngbn ngit thuc hién cong bd thong tin 1 tiéng Viét

2. Viée CBTT béng tiéng nude ngoai khong bét buge nhung 6 thé khuyén khich ap
dung.
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Quy ché Céng b6 théng tin — Téng cong ty May 10 - CTCP

Piéu 5: N gudi thwe hién Cong b6 thong tin

1. Nguoi dai dién theo phap luét cua Téng cong ty hodc ngudi dugce ty quyén CBTT
(sau ddy goi chung 14 “Ngudi CBTT”) clia Téng cong ty chiu trdch nhiém CBTT
theo quy dinh.

2. Nguoi dai dién theo phép luét phai chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, chinh xac va
kip thoi vé thong tin do ngudi duge y quyén CBTT cong b, Trudng hgp phat sinh
su kién CBTT ma tit c4 nguoi dai dién theo phap ludt va ngudi duge iy quyén
CBTT déu ving mat thi thanh vién giit chirc vu cao nhat ciia CQDH c6 trach nhiém
thay thé thuc hién CBTT. Truong hgp c6 hon 01 ngudi giit chie vu cao nhit, cic
thanh vién con lai cia CQDH phai thuc hién bau hodc chi dinh 01 nguoi chiu trach
nhiém CBTT.

3. Téng cong ty phai bao céo hodc bao cdo lai thong tin vé Ngudi CBTT cho
UBCKNN va SGDCK trong thoi han 24 gior ké tir khi viéc chi dinh, iy quyén hogc
thay déi nguoi thue hién CBTT c6 hiéu luc. Noi dung thong tin bdo cdo vé ngudi
thuc hién CBTT theo quy dinh tai Thong tu 96.

Diéu 6: Phwong ti¢n bio cio, CBTT

Céc phuong tién Téng Cong ty sir dung CBTT bao gom:

Trang thong tin dién tir (website) ciia Tong Cong ty.

Hé théng CBTT ciia UBCKNN

Hé thong CBTT ctia SGDCK

Trang thong tin dién tir va hé thong CBTT ctia UBCKNN

Trang thong tin dién tir va hé théng CBTT cua TCTLKCK

Cac phuong tién thong tin dai ching khéc theo quy dinh cua phéap luat (bdo in,

meoae TR -

bao dién tir...)

2. Nguoi CBTT va céc céd nhan/bd phén duge phan cong thuc hieén CBTT cua Téng
cong ty thong qua céc phuong tién bao cdo, CBTT tai khoan 1 Diéu nay cdn dam
bao nguyén tac:

a. Chiju trach nhiém bao mat thong tin ding ky bao gbm: tén truy cép, mat khau va
cac thong tin can thiét khac dé dang nhap va thyc hién CBTT;

b. Thuc hién CBTT theo ding huéng din ctia UBCKNN, SGDCK va/hoic
TCTLKCK.

3. Cung cép thong tin cho cac phuong tién thong tin dai ching: Cac thong tin dugc
cung cip cho cac phuong tién thong tin dai chiing dudi cac hinh thirc nhu: tré 10i
phéng van, bai viét, thng tin bing cac hinh thirc khic... lién quan dén ndi dung
CBTT cua Tong cong ty phai la thong tin da dugec CQDH phé duyét

4. Truong hop nghia vu CBTT phit sinh vao ngdy nghi, ngay 1é theo quy dinh ctia
phap luat, Tong cong ty thuc hién CBTT trén trang thong tin dién tir cla Tong
cong ty va thyuc hién day du nghia vu CBTT theo quy dinh phap ludt vao ngay
lam viéc lién sau ngay nghi, ngay 1¢.

L\
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Quy ché Céng bb théng tin — Tong cong ty May 10 - CTCP

-

Céch thite bdo cdo, CBTT trén hé thong CBTT cia UBCKNN, SGDCK,
TCTLKCK thuc hién theo huéng din cia UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK.

Piéu 7. Ché 6 bao cdo va CBTT

S

Téng cong ty thuc hién ché do bdo cao va CBTT trong céc trudng hop sau:
CBTT dinh ky theo quy dinh tai muc I — Phu lyc 1 dinh kém Quy ché nay

CBTT bat thuong theo quy dinh tai muc I — Phy luc 1 dinh kém Quy ché nay
CBTT theo yéu cau theo quy dinh tai muc I1I - Phy luc 1 dinh kém Quy ché nay
CBTT vé cac hoat dong khéc ctia Céong ty dai chung theo quy dinh tai Muc IV —
Phu lyc 1 dinh kém Quy ché nay

Ché do bao cao, CBTT cua cac dbi twong khac theo quy dinh tai Phy lyc 2 dinh
kém Quy ché nay.

Diéu 8. Quy trinh cong bd thong tin
Quy trinh CBTT ciia Téng cong ty duge thuc hién theo cac bude nhu sau:

1
a.

P W o o

Cung cip thong tin

Khi phét sinh céc thong tin phai cong b6 theo quy dinh, cac bd phén lién quan
thudc Téng cong ty phai ngay lap tirc guri théng tin dén Nguoi CBTT hodc
Ban/Phong phu trach viéc CBTT theo thoi gian quy dinh cho ting loai thong tin
can phai cong bb.

Cac bo phéan, ca nhan c6 lién quan phai thuc hién dam bao diang cac quy dinh
hién hanh v& thoi gian ndp bdo cdo, vin ban tai licu CBTT cho UBCKNN,
SGDCK, TCTLKCK va CBTT trén cac phuong tién thong tin dai ching.

. Xir ly thong tin

Khi nhin dugce thong tin do cac by phan c6 lién quan cung cap, Ngudi
CBTT/Ban/Phong phu trach CBTT thyuc hi¢n theo trinh ty:

Kiém tra thong tin;

Déi chiu véi cac quy dinh vé CBTT;

Soan thao van ban CBTT theo quy dinh cua phap luat.

Trinh phé duyét

Ngudi CBTT/Ban/Phong phu trach CBTT trinh TGD/thanh vién CQDH dugce uy
quyén xem xét, phé duyét noi dung CBTT;

Sau khi ndi dung thong tin da dugc phé duyét, Nguoi CBTT thyc hién cong bd
theo quy dinh.

4. Bao cdova CBTT
a. Nguoi CBTT gui van ban CBTT dén UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK (tuy theo

yéu cdu cua logi thong tin can cdng bd), ding tai noi dung CBTT trén trang
thong tin dién tir cia Tong cong ty theo ding yéu cau vé ndi dung va thoi han
CBTT theo quy dinh ctia phéap luét;

Céc bj phén lién quan da cung cdp thong tin ¢6 trach nhi¢m kiém tra ngay va
thong bao cho Ngudi CBTT néu phat hién thong tin da cong b6 khong chinh xéc
dé kip thoi diéu chinh.
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Quy ché Cong b6 thong tin — Téng cong ty May 10 - CTCP

(Luew y: Cdc théng tin trén phai dwoc giei cho UBCKNN, SGDCK, TCTLKCK (tiy
theo yéu cau cua loai théng tin can céng bo) trwée khi CBTT trén cdc phwong tién
thong tin dai chung khac)

5. Bdo quan va luu trir thong tin

Théng tin sau khi da thuc hién bao cdo va CBTT s& dugc lwu trir tai Tong cong ty

theo quy dinh cua phép ludt dé phuc vu tham khéo, tra ciru va déi chiéu khi can thiét

ctia cdc nha dau tu.

Piéu 9. Tam hoin cong bd thong tin

1. Téng cong ty duge tam hoan CBTT trong trudng hgp vi nhimg 1y do bét kha
khang (thién tai, hoa hoan, dich bénh...)

2. Tong cong ty phai bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hoan CBTT ngay khi
xdy ra su kién, trong d6 néu rd ly do cua viéc tam hoan CBTT, dong thoi cong
bd vé viéc tam hoan CBTT.

3. Ngay sau khi da khic phuc duge tinh trang bat kha khang, d6i tugng CBTT ¢6
trach nhiém cong b diy du cac thong tin ma truée d6 chua cong bo theo quy
dinh phap ludt.

Piéu 10. Trach nhi¢m ciia Ngwoi CBTT

1. Ngudi CBTT c¢6 trach nhiém thuc hién nghia vu CBTT cua Téng cong ty theo
quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta phap luat.

2. Ngudi CBTT c¢6 trach nhi¢m thyuce hién nghia vu CBTT mot cach cén trong, trung
thue, trach nhiém, mén céan.

Diéu 11. Trach nhiém cung cAp thong tin ciia cic by phén, ca nhin lién quan

1. Ngudi CBTT trong pham vi chirc nang ctia minh, dinh ky don déc cac bo phan,
¢4 nhan lién quan cung cép thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

2. Trudng cac Phong Ban cd lién quan chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi
ctia cac thong tin cung cap cho Ngudi CBTT.

3. Viéc CBTT lién quan dén HPQT/CQDBH thi Thu ky HDQT/CQDH chiju tréch
nhiém theo ddi nghia vu CBTT va cung cép thong tin cho Ngudi CBTT.

Piéu 12. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay dugc HDQT thong qua.

2. Cha tich HDQT c6 quyén sira ddi, b sung Quy dinh nay phu hgp véi nhu cu
thuc té vé cong tac CBTT va/hodc cip nhat cac thay ddi cua phap ludt dé sira doi
va/hodc bd sung tuong tng ndi dung Quy ché nay cho phu hgp. Néu ¢6 sy méu
thuén gitra cac quy dinh trong Quy ché nay va cic Quy dinh ctia phép ludt (dugc
stra d6i theo tirng thoi ky), cdc quy dinh ctia phap luat s€ duge wu tién ap dung.

3. Céac dbi tugng tai Diéu 1 Quy ché, c4c Phong/Ban, can b, nhéan vién trong Tfing
Cong ty va cac ca nhan, t6 chirc lién quan c6 trach nhi¢m thyc hién nghiém tic

Quy ché nay.

Trang 6



Quy ché Céng b6 thong tin — Tong cong ty May 10 - CTCP

4. Trong qué trinh thye hién, néu ¢6 kho khin va/hodc vuong mic dé nghi phan 4nh
kip thi vé Téng Cong ty dé duoc huéng dan vahoge gidi quyét.

5. Bt cir van dé nao lién quan dén viéc CBTT cua Téng Cong ty khéng duge quy
dinh trong Quy ché nay s& dugc thue hién theo cac quy dinh cia phdp ludt Viét
Nam vé nghia vu CBTT, Quy ché CBTT cita SGDCK va cdc van ban phap ludt

lién quan.
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PHU LUC1
Q BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA TONG CONG TY MAY 10 - CTCP
Ban hanh kém theo Quy ché Céong bo théng tin ctia Tong Cong ty May 10 -CTCP)
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kiém toan bai té chirc kiém toan | tri: + Scan tai duge 1y | ngay tb chire kiém toan ky bao | - SGDCK
chép thuén + Lap va cung | liéu, ky phiéu | quyén cdo kiém toan nhung khong | - Website
cap BCTC da | d& nghi cong | cong  bd | vuot qua 90 ngay, ké tir ngay | Tong Cong
dwgc ky/ sodt | b thong tin. | thong tin | két thiic nim tai chinh. ty
X€Et. + Luu lai
+ Cung cip hinh anh da
bang thong tin | hoan tét viéc
theo biéu mau | cong bo.
cua
UBCKNN.,
SGDCK
2 | Bao cao tai chinh ban nién da | - P.TCKT chu | - P.TCKT: Nguoi - Trong thoi han 05 ngay, ké tir | - UBCKNN
dugc soat xét bai o chire kiém | tri: + Scan tai duge 1y | ngay to chire kiém toan ky bao | - SGDCK
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duoc ky/ sodt | b thong tin. | thong tin | két thic 06 thang dau nam tai | ty
Xét. + Luu lai chinh.
+ Cung cép hinh anh da - Trong thdi han 05 ngay, ké tir
bang thong tin | hoan tét viée ngay té chirc kiém toan ky bao
theo biéu mau | cong bé. cdo sodt xét nhung t6i da

cua
UBCKNN,
SGDCK
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duge ky/ soat | bo thong tin. | théng tin | ngay t6 chirc kiém toan ky béo | ty
Xét. + Luru lai cdo soat xét nhung khong dugce
+ Cung cép hinh anh da vuot qua 45 ngay, ké tir ngay
bang thong tin | hoan tat viéc két thic quy dbi véi BCTC quy
theo biéu mau | cong bo. soat xét (néu co)

cua
UBCKNN,
SGDCK

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay két thic quy trong trudmg
hop Téng cong ty la cong ty
me cua té chirc khac hodc la
don vi ké toan cap trén c6 don
vi ké todn tryc thudc t6 chirc
b may ké toan riéng.

Luu y: Khi CBTT cdc BCTC néu tai muc 1,2,3 néu trén, Té'ng cong ty phai db’ng thoi giai trinh nguyén nhdn khi xdy ra mét trong cdc
tricong hop sau:
a) Loi nhudn sau thué thu nhdp doanh nghiép tai bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh ctia ky bdo cdo thay doi tic 10% tré lén so véi bdo cdo
cung ky nam truoe;
b) Loi nhudn sau thué trong ky bdo cdo bj 16, chuyén tic ldi o bdo cdo cing ky nam truée sang 16 o ky nay hode ngwoc lai;
¢) Loi nhudn sau thué trong ky béo cdo co swe chénh léch trede va sau kiém todn hode sodt xét tic 5% tro lén, chuyén tie 16 sang ldi hodc ngiege

lai.




Noi tiép

STT Noi dung cong v'@c chinh cAn | Pon vﬂNguﬁ'i viﬂi::?rb'i hj{gu‘m Thixi han CBTT nh:':in/fl:‘ing
thure hién soan thao " £ kiém tra " tai thong
cong bo i £
s tin cong bo
4 | Bao cao thuong nién (theo mau | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Nguoi Trong thoi han 20 ngay ké tir | - UBCKNN
tai Phu luc IV, Thong tu 96) tri soan thao. Scan tai liéu, | dugcuy | ngay cong bd BCTC nam duoge | - SGDCK
- Cac don vi ky phiéu dé quyén kiém toan nhung khong vuot | - Website
khac cung cap | nghi CBTT cong bd | qua 110 ngay, ké tir ngay két | Tong Cong
s liéu theo chuyén théng tin | thiic nAm tai chinh ty
yéu cau P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tat viéc
cong bb.
5 Hop Pai hoéi dong ) dong
(PHDCD) thudng nién
5.1 |CBTT vé viéc hop PHDCD |- P.TCHC - P.TCHC: Nguoi T6i thiéu 21 ngay trude ngay | - UBCKNN
thuong nién va tai li¢u hop chu tri, xay Scan tai liéu, | dugcuy | khai mac hop Dai hi df")ng ¢6 | - SGDCK
dung biéu ky phiéu dé quyén dong thuong nién - Website
mau/ thuc hién | nghi CBTT cong bo Tfing Cong
nghiép vu dé | chuyén thong tin ty
giri tai ligu P.CNTT.
dam bao co - P.CNTT:
bing chimg CBTT, luu lai
gtri/ dang lén | hinh anh da
website Téong | hoan tat viée
cong ty. cong bd.
- P.TCKT
phéi hop giri

tai liéu hop
cho ¢6 dong




Noi tiép

STT Noi dung cong vifc chinh cin | Pon vi/Nguoi Vl/i;‘;nm liglrc‘ri Théi han CBTT nlfg.in!qm:g
thure hién soan thao A X kiém tra tai thong
‘ i i tin cong bo
biing CPN/
dam bao co
bing chimg
guri.
5.2 |CBTT Bién ban hop, Nghi |- Thw ky - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gitr ké tir khi | - UBCKNN
quyét hop PHPCP thuong nién | PHPCPD chu | Scan tai liéu, | dugc iy | ban hanh Nghi quyét - SGDCK
tri soan thao, | ky phiéu dé quyén - Website
phdi hop cung | nghi CBTT | cong bd Tong Cong
cip Bién ban, | chuyén thong tin ty
Nghi quyét P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tat viéc
cong bo.
6 | Bao cao tinh hinh quan tri cong | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Nguoi Trong thoi han 30 ngay, ké tir | - UBCKNN
ty (theo phu luc V, Thong tu | tri soan thao. | Scan tailiéu, |dugctiy |ngay két thic 06 thang déu |- SGDCK
96) -P.TCKT ky phiéu d& | quyén nam va két thic nim duong | - Website
phéi hop cung | nghi CBTT | cong bd | lich Tong Cong
cip tai liéu chuyén thong tin ty
theo yéu cau P.CNTT.
-P.CNTT:
CBTT, luu lai

hinh anh da
hoan tat viéc
cong bo.




Noi tiép

" a gh. cas A " .3 Pon £ Al pau
STT No¢i dung cong vige chinh can | Pon v;/Ngum vi/Ngudi lj‘glrm Théi han CBTT nh.?m’é'l\ang
thwe hién soan thao a X kiém tra y tai thong
: : . cong bo tn od &
_ N i 1 tin cong bo
11 | CONG BO THONG TIN BAT THUONG (lweu y phai néu ré sw kién xay ra, nguyén nhan, giai phdp khdc phuc (néu cé))

1 Tai khoan cua Tong cong ty tai | - P.,TCKT chu | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gitr ké tir khi | - UBCKNN
ngan hang, chi nhanh ngin hang | tri, chuén bi Scan tai liéu, | dugc iy | xay rasu kién - SGDCK
nude ngoai bi phong toa theo | ndi dung can | ky phiéudé | quyén - Website
yéu cau cua co quan ¢6 thim | cong bd nghi cong b cong ) Tafmg Cong
quyén hodc khi t& chirc cung | chuyén thong tin thong tin ty
tmg dich vu thanh toan phat | P.TCHC. chuyén
hién ¢6 dau hiéu gian lan, vi P.CNTT.
pham phap luit lién quan dén -P.CNTT:
tai khoan thanh toan; tai khoan CBTT, luu lai
dugc phép hoat dong tro lai sau hinh anh da
khi bi phong toa trong cac hoan tit viéc
truong hop quy dinh tai diém cong bo.
nay

2 | Khi nhén dugc van ban cua co | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Ngudi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
quan nha nudc cé thim quyén | tri, chuin bi Scan tai liéu, | dugcuy | xay ra su kién - SGDCK
hodc khi Téng cong ty ¢6 quyét | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
dinh vé tam ngimg mot phan | cong bd nghi cong bo | cong bd Tong Cong
hodac toan by hoat dong Kkinh thong tin thong tin ty
doanh; thay ddi ndi dung ding chuyén
ky doanh nghiép; thu hdi Gidy P.CNTT.
chimg nhin dang ky doanh - P.CNTT:
nghiép; stra d6i, b6 sung hoic bi CBTT, luu lai
dinh chi, thu hoi Gidy phép hinh anh da
thanh 14p va hoat dong hodc hoan tit viéc
Gidy phép hoat dong cong bo.

3 | Théng qua quyét dinh cua Pai | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
hoi dong c6 dong bat thwong. | tri, chuin bi Scan tai liéu, |dwgcuy | xay ra su kién - SGDCK

5



Noi tiép

STT Noi dung cong w?c chinh can | Pon vﬂNguﬁ Wg‘;n o ngll'ﬂ'l Théi han CBTT nh:?mh{ing
thue hién soan thao A X kiem tra tai thong
cong bo R, £
: : i T ‘ tin cong bo
Tai liéu cong bo bao gom: Nghi | néi dung can ky phieu dé quyén - Website
quyét cua Dai héi dong cd | cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong
dong, bién ban hop va tai liu thong tin thong tin ty
kém theo bién ban, nghi quyét chuyén
hodc bién ban kiém phiéu (trong P.CNTT.
trwong hop lay v kién ¢6 déng -P.CNTT:
bang vin ban). Truomg hop Dai CBTT, luu lai
hoi dong co dong thong qua hinh anh da
viée hity niém yét, Tong cong ty hoan tét viéc
phéi cong bé thong tin vé vige cong bo.
huy niém yét kém theo ty 1¢
théng qua cua ¢6 dong khong
phai 14 ¢b dong 16n;

4 | Quyét dinh mua lai c6 phiéu cua | - P.,TCKT chi | - P.,TCHC: | Ngudi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
Tong cong ty hodc ban ¢b phiéu | tri, chuan bi Scan tai liéu, | dugcuy | xay ra sy kién - SGDCK
quy: ngay thuc hién quyén mua | néi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
¢b phén ciia ngudi s hiru trai | cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong
phiéu kém theo quyén mua c6 | chuyén thong tin thong tin ty
phin hoic ngdy thuc hién | P.TCHC. chuyén
chuyén déi trai phiéu chuyén P.CNTT.
d6i thanh ¢ phiéu; quyét dinh -P.CNTT:
chao ban chimmg khoéan ra nuéc CBTT, luu lai
ngoai va cic quyét dinh lién hinh anh da
quan dén viéc chao ban, phat hoan tat viée
hanh chimg khoan; cong bo.




Pon

Noi tiep

Néi dung céng viéc chinh cin | Pon vi/Nguoi . : Ngwoi o nhan/dan
S i ¥ ﬂll_l‘% hién so:_m. thgéo v!{Nng kié%n tra e by L1 tai thi‘mgg
cong bo B £
] i ! Y : tin cong bo

5 Quyét dinh vé mc c6 tic, hinh | - P.TCKT chu | - P.TCHC: Ngudoi Trong vong 24 giv ké tr khi | - UBCKNN
thire tra cb tire, thoi gian tra ¢b | tri, chudn bi Scan tai liéu, | dugcuy | xay ra su kién - SGDCK
tire; quyét dinh tach, gop c6 | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
phiéu cong bo nghi cong b6 | cong bd Téng Cong

chuyén théng tin thong tin ty
P.TCHC. chuyén

P.CNTT.

-P.CNTT:

CBTT, luru lai

hinh anh da

hoan tat viéc

cong bé.

6 | Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai | - P.TCHC -P.TCHC: |Nguai Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
doanh nghiép (chia, tach, hop | chu tri, chuan | Scan tai liéu, | dwgcuy | xdy ra sy kién -SGDCK
nhét, sap nhap, chuyén doi loai | bi ndi dung ky phiéu dé quyén - Website
hinh doanh nghiép), gidi thé, | cAn congbd | nghicong b | cong bd Téng Cong
pha san doanh nghiép; thay doi thong tin thong tin ty
ma sé thué, thay dbi tén Tong chuyén
cong ty, con ddu cia Tong cong P.CNTT.
ty; thay ddi dia diém; thanh lap - P.CNTT:
mai hodc dong cura tru s& chinh, CBTT, luu lai
chi nhanh, nha may, van phong hinh anh da
dai dién; ban hanh, sira ddi, bd hoan tit viéc
sung Diéu 1&; chién luge, ké cong bé.

hoach phét trién trung han va ké
hoach kinh doanh hang nim cia
Téng cong ty;

.-G]'(\



As a .n » A - i Pon 5s N:)‘i ti{ip

STT Noi dung cong vige chinh can | Pon vllNgum vi/Ngudi ljiglrm Théi han CBTT ult?n/i{ang
thuwe hién soan thao . £ kiém tra ¥ tai thong

cong bo SUVEE £

e 4 ] .. tin cong bo

7 | Quyét dinh thay doi ky ké toan, | - P.TCKT cha | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
chinh séach ké toan ap dung (trir | tri, chuan bi Scan tai liéu, |dugcuy | xdy ra sy kién - SGDCK
trwomg hop thay ddi chinh sach | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
ké toan ap dung do thay déi quy | cong bd nghi cong b6 | cong bd Tong Cong
dinh phap luat), thong béo | chuyén thong tin thong tin ty
doanh nghi¢p kiém toan da ky | P.TCHC. chuyén
hgp dong kiém todn bao cdo tai P:CNTT.
chinh nam hodc thay déi doanh - P.CNTT:
nghiép kiém toan (sau khi da ky CBTT, luu lai
hgp dong); viéc huy hop dong hinh 4nh da
kiém toan da ky; hoan tat viéc

cong bo.

8 | Quyét dinh tham gia gop von | - P.TCKT chi | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
thanh 1ap, mua dé tang so hiru | tri, chuan bi Scan tai liu, |dwgcuy | xay rasu kién - SGDCK
trong mot cong ty dan dén cong | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
ty d6 trd thanh cong ty con, | cong bd nghi cong bd | cong bd Téng Cong
cong ty lién két hodc ban dé | chuyén thong tin thong tin ty
giam so hiru tai céng ty con, | P.TCHC. chuyén
cong ty lién két dan dén cong ty P.CNTT.
doé khong con la cong ty con, - P.CNTT:
cong ty lién két hoac giai thé CBTT, Iuu lai
cdng ty con, cong ty lién két; hinh anh da

hoan tét viéc
cong bo. B

9 | Quyét dinh ciia Pai héi ddng c6 | - P.TCKT chii | - P.TCHC: | Nguoi Trong vong 24 gior ké tir khi | - UBCKNN
dong hodc Hoi dong quan tri | tri, chudn bi Scan tai liéu, |dugcuy | xay rasukién - SGDCK
théng qua hgp dong, giao dich | ndi dung cin ky phiéu dé quyén - Website
gitra Tong Coéng ty v&i nguoi | cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong 75/

8



Pon

Noi tiép

STT N¢i dung cong viEc chinh cin | Pon v;!Ngu'm vi/Ngwi Nzglrm Théi han CBTT nlla.'.im’i{ﬁng
thue hién soan thao S £ kiém tra tai thong
: ; cong bo A £
i tin cong bo
ndi by hodc ngudi co lién quan | chuyén thong tin thong tin ty
ctia Tong Cong ty P.TCHC. chuyén
P.ONTT.
-P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tat viéc
cong bo.
10 | Khi ¢6 su thay ddi s6 co phiéu | - P.TCKT chi | - P.TCHC: | Nguoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
¢ quyén biéu quyét. tri, chuan bj Scan tai liéu, | dugc iy | xay ra su kién - SGDCK
ndi dung cin | ky phiéu dé quyén - Website
cong bd nghi cong bd | cong bé Tong Céng
chuyén théng tin théng tin ty
P.TCHC. chuyén
P.CNTT.
-P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tét viéc
cong bd
11 |Tong cong ty thay d6i, bo |-P.TCHC chi |-P.TCHC: |Ngudi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
nhiém méi, bé nhiém lai, bdi | tri,chunbi | Scan tailiéu, |dugcuy | xay rasu kién - SGDCK
nhiém ngudi ndi bo; nhian duge | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
don xin tir chirc ciia ngudi ndi | cong bo. nghi cong bd | cong bd Tong Cong
bé (can néu rd vé thoi diém hidu thong tin thong tin ty
luc theo quy dinh tai Luat chuyén
Doanh nghiép va Piéu 1& cong P.CNTT.
ty). Dong thoi, Tong cong ty -P.CNTT:

9



Noi tiép

STT N¢i dung cong vngc chinh cin | Pon vUNgu'm v;/f;l:?rm hlgum Théi han CBTT nl!a':in]ti!ﬁng
thwe hién soan thao A £ kiém tra tai thong
cong bo LT £
tin cong bo
giri cho UBCKNN, SGDCK CBTT. luu lai
Ban cung cdp théng tin cua hinh anh da
ngudi ndi bd méi theo mau quy hoan tat viéc
dinh tai Phu luc III ban hanh cong bod
kém theo Thong tu 96.

12 [ Quyét dinh mua, ban tai san |- P.TCKT chu |- P.TCHC: | Nguoi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
hodc thuc hién cic giao dich ¢é | tri, chuan bi Scan tai licu, | duocuy | xay ra su kién - SGDCK
gia tri 16n hon 15% tong tai san | ni dung can | ky phiéu @& | quyén - Website
cia Téng coéng ty cin cir vao | cong bb nghi cong bd | cong bd Tong Cong
b4o céo tai chinh nim gan nhéit | chuyén thong tin thong tin ty
duge kiém toan hoic béo cao tai | P.TCHC. chuyén
chinh 06 thédng gan nhat dugc P.CNTT.
soat xét. Triromg hop Tong cong - P.CNTT:
ty la cong ty me thi can cr vao CBTT, luu lai
béo cdo tai chinh hop nhit; hinh anh da

hoan tat vi¢e
cong bod

13 | Khi nhan dugc quyét dinh khéi | - P.,TCHC cha | - P.TCHC: | Nguoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
t6 dbi véoi Tong cong ty, ngudi | tri, chudn bi Scan tai liéu, |dwgcuy | xay ra su kién - SGDCK
ndi bo cia Tong cong ty; tam | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
giam, truy ctru trich nhiém hinh | céng bd nghi cong b6 cong bd Téng Cong
su dbi voi nguoi ndi bd cua thong tin thong tin ty
Tong cong ty chuyén

P.CNTT.

- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da

hoan tat viéc

10




Pon

Noi tiép

STT Noi dung cong viEc chinh cin | Pon vUNgwt‘ri vi/Ngwoi Iigu'b’i Thii han CBTT nIEa'_.inh?‘ﬁng
thue hién soan thao i X kiem tra tai thong
cong bo — £
- i tin cong bo
cong bo
14 | Khi nhin dugc ban an, quyét | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
dinh da c6 hiéu luc phap luat | tri, chuén bi Scan tai liéu, | dugcuy | xay ra su kién - SGDCK
ctia Toa 4an lién quan dén hoat | ndi dung cAn | ky phiéu dé | quyén - Website
dong cua Tdng cong ty; Quyét | cong bd nghi cong bd | cong bd Tong Cong
dinh xir phat vi pham phap luat | - PTCKT thong tin thong tin ty
vé thué; phdi hop thue | chuyén
hién, cung cap | P.CNTT.
s6 liuvacac |- P.CNTT:
tai liéu lién CBTT, luu lai
quan (néu c6) | hinh anh da
hoan tat vige
cong bd
15 | Tong cong ty nhan duge thong | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Neuoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
b4o cta Toa an thu 1y don yéu | tri, chuén bj Scan tai liéu, | dugcuy | xay ra sy kién -SGDCK
cAu mé thu tuc pha san doanh | ndi dung cin | ky phiéu dé quyén - Website
nghiép; cong bd nghi cong bd | cong bd Téng Cong
thong tin thong tin ty
chuyén
P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, lvu lai
hinh anh da
hoan tt viéc
cong bd
16 | Trwomg hop Tong cong ty nhan | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Ngudoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
biét duoc céc su kién, thong tin | tri, chuén bi Scan tai liéu, | dugcuy | xay rasu kién - SGDCK
lam anh huéng lén dén gia | ndidung cin | ky phiudé | quyén - Website

11
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Pon

Noi tiép

st | Noi dung cong vige chinh can | Pon Vi/Nguéi vi/Ngwoi Nguoi Thoi han CBTT nhin/ding
thue hién soan thao c-l'ing bé kiém tra tai thong‘
: : : : Lo
ching khoan cua Tong cong ty, | cong bo nghi cong bo | cong bo Tong Cong
Téng cong ty phai xdc nhan | - P.TCKT thong tin thong tin ty
hoac dinh chinh vé su kién, | phdi hop thue | chuyén
thong tin do hién, cung cip | P.CNTT.
s0 liéu va cac | - P.CNTT:
tai li¢u lién CBTT, luu lai
quan (néu c6) | hinh anh da
hoan tat viéc
cong bd
17 | Khi xay ra cac sy kién khac c¢6 | - P.TCHC chu | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gid ké tir khi | - UBCKNN
anh huong lon dén hoat dong | tri, chuin bi Scan tai liéu, | dugcuy | xay ra su kién - SGDCK
san xudt, kinh doanh hodc tinh | ndi dung can ky phiéu dé quyén - Website
hinh quan tri cua Tong cong ty: | cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong
- P. TCKT thong tin thong tin ty
phéi hop thue | chuyén
hién, cung cip | P.CNTT.
s6 liéu va cac | - P.CNTT:
tai liéu lién CBTT, luu lai
quan (néu ¢6) | hinh anh da
hoan tat viéc
cong bd
18 | Pugc chip thuan hoic hiy bo |- P.TCKT chii | -P.TCHC: |Ngudi | Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
niém yét tai S& giao dich chimg | tri, chuin bi Scan tai liéu, | dugcuy | xady ra sy kién - SGDCK
khoan nudce ngoai ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
cong b nghi cong bd | cong bd Téng Céng
chuyén thong tin thong tin ty
P.TCHC. chuyén
P.CNTT.

12



Noi tiép

STT Noi dung cong vi_iic chinh cin | Pon vUNgu‘Eri vu?q{;nm I-Wxgu'(‘ri Thoi han CBTT nl:i;in/qing
thue hién soan thao A £ kiem tra y tai thong
: ; cong bo " S
tin cong bo
-P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tét viéc
cong bd
19 | Quyét dinh ting, giam von didu | - P.,TCKT chi | - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
1é tri, chudn bi | Scan tai liéu, | duoc iy | xay ra su kién - SGDCK
ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
cong bd nghi cong bd | cong bd Tong Cong
chuyén thong tin thong tin ty
P.TCHC. chuyén
P.CNTT.
-P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tét viéc
cong bd
20 | Quyét dinh gép von dau tu vao | - P.TCKT chii | - P.TCHC: | Nguoi Trong vong 24 git ké tir khi | - UBCKNN
mot t6 chire, dy 4n, vay, cho | tri, chuan bi | Scan tai liéu, |dwgciy | xay ra su kién - SGDCK
vay hodc cac giao dich khac véi1 | ndi dung can | ky phiéu dé quyén - Website
gi tri tir 10% tr 1én trén tong | cong b6 nghi cong bd | cong bb Téng Cong
tai sdn cua Tong cong ty tai bao | chuyén thong tin thong tin ty
céo tai chinh nam gan nhat duge | P.TCHC. chuyén
kiém toin hoic bdo cdo tai P.CNTT.
chinh ban nién gin nhit dugc -P.CNTT:
soat xét (can cr vao bao cao tai CBTT, luu lai
chinh hgp nhét dbi véi trudomg hinh anh da

hop Téng cong ty la cong ty

hoan tat viéc
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Noi tiép

STT Noi dung cong vi.gc chinh cin | Pon vﬂNguix‘i vyDNan ?igm?ri Théi han CBTT n]za':in!q:‘ing
thuwe hién soan thao & £ kiem tra tai thong
e tin cong bo
; o g bo
me) cong bo
21 | Quyét dinh gbép von cb gia tri tir | - P.TCKT chi | - P.TCHC: Ngudi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
50% tr¢s 1én von diéu 1é ctia mot | tri, chuén bi Scan tai liéu, | dugc iy | xay ra sy kién - SGDCK
t6 chirc (xac dinh theo von diéu | ndi dung can | ky phiéu d& quyén - Website
Ié¢ cua to chirc nhan vdn gop | cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong
trude thoi diém gop von) chuyén théng tin thong tin ty
P.TCHC. chuyén
P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tat viéc
cong bd
22 | Hop Dai hoi dong c6 dong bit
thuong
22.1 | CBTT vé viéc hop PHPCP bit | - P.TCHC -P.TCHC: |Ngudi Téi thiéu 21 ngay trude ngay | - UBCKNN
thudng va tai liéu hop chii tri, xay Scan tai liéu, | dugc iy | khai mac hop Pai héi dong cb | - SGDCK
dung biéu ky phiéudé | quyén dong bét thuomg - Website
mauw/ thuc hién | nghi CBTT | céng bd Tbng Cong
nghiép vu dé | chuyén théng tin ty
guri tai liéu P.CNTT.
dam bao co -P.CNTT:
bing chimg CBTT, luu lai
gui/ dang Ién | hinh anh da
website cong | hoan tit viée
ty. cong bo.
- P.TCKT
phdi hop giri

74
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Noi tiép

STT Noi dung cong vifc chinh cin | Pon vi/Ngm‘ri vi!DNanrt‘)’i l‘\'l'x guoi Théi han CBTT nllz':inh?\éing
thue hién soan thao % I kiém tra y tai thong
cong bo e £
tin cong bo
tai li¢u hop
cho cb dong
bing CPN/
dam bao c6
bing chimg
gri.
22.2 |CBTT Bién ban hop, Nghi |- Thw ky -P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN
quyét PHPCP bit thuong PHDCD chi | Scan tai lidu, | dugc ity | ban hanh Nghi quyét - SGDCK
tri soan thao ky phiéu dé quyén - Website
nghi CBTT cong bod Tong Cong
chuyén thong tin ty
PLONTT,
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tét viée
cong bd.
23 | Thong qua Nghi quyét Pai hoi
ddng co dong dudi hinh thire
ldy y kién cb dong bang van ban
23.1 |CBTT vé viéc lay v kién ¢6 |- P.TCHC -P.TCHC: | Nguoi Téi thiéu 10 ngay trudc thoi | - UBCKNN
dong bang van ban va tai liéu | chi tri Scan tai liéu, |dwociy |han phai giri lai phiéu liy ¥ |- SGDCK
liy y kién ky phiéu d& quyén kién - Website
nghi CBTT | cong bd Cong ty
chuyén thong tin
P.CNTT.
-P.CNTT:
CBTT, luu lai
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Noi tiép

Noi dung cong viéc chinh cAn | Pon vi/Ngudi .B(rn he! Nguwoi 2 nhin/din
L : ; tlll.l'g hign sm_m!/g]gaio vl{Ngt;;T klé%tl tra TH oty tai thi’:'mgg
i tin cong b
hinh 4nh da
hoan tat viéc
cong bb.

23.2 | CBTT bién ban kiém phiéu + | - P.TCHC - P.TCHC: Nguoi Trong vong 24 gio ké tir khi | - UBCKNN

Nghi quyét DPHDCDP bét thuong | chi tri Scan tai liéu, | dugcay | ban hanh Nghj quyét - SGDCK
ky phiéu dé quyén - Website
nghi CBTT | cong b Téng Cong
chuyén thong tin ty
P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tat viéc
cong bb.

24 | Ngay dang ky cudi cung thuc | - P.TCKT chii | - P.TCHC: Nguoi - Truong hgp tham du hop | - UBCKNN
hién quyén cho ¢6 déng hién | tri, chuin bi Scan tai liéu, |dugcuy |DHDPCD: t6i thidu 20 ngay |- SGDCK
hitu. ndi dung cin | ky phiéu dé | quyén trurde ngay dang ky cudi cung | -TCTLKCK

cong bod nghi cong bé | cong bo | du kién. - Website
chuyén thong tin thong tin |- Céc truomg hop khac: Tdi | Tong Cong
P.TCHC. chuyén thiéu 10 ngay trude ngay dang | ty

P.CNTT. ky cudi ciing du kién..

-P.CNTT:

CBTT, Iuu lai

hinh énh da

hoan tat viée

cong bd

25 | Truong hop to chic kiém toan | - P.TCKT chii | - PTCHC: | Ngudi Trong thdi han CBTT vé |- UBCKNN
dwa ra y kién kiém toan hodc | tri, chuanbi | Scan tai li¢u, |dugciy |BCTC nim/bén nién/quy theo | - SGDCK ")

16



Pon

Noi tiep

STT Noi dung cong vifc chinh c¢in | Pon vi/N gm‘ri vi/Ngui D’I‘gu’m Théi han CBTT nl:énliﬁng
thue hién soan thao & £ kiém tra tai thong
: cong bo —_— £
) ) e ‘ i A _ | tin cong bo |
ket ludn soat xét khong phai 1a y | ndi dung can ky phiéu dé quyén quy dinh tai muc L1, 1.2, 1.3 | - Website
kién kiém toan hoic két luan | cong bod nghi cong bé | cong bd | néu trén Téng Cong
soat xét chap nhan toan phan | chuyén théng tin thong tin ty
d6i véi bao cdo tai chinh hodc | P.TCHC. chuyén
béo céo tai chinh ¢6 diéu chinh P.CNTT.
hoi t6, Tong cong ty phai cong -P.CNTT:
bd théng tin v& y kién kiém CBTT, luu lai
toan, két luan soat xét, két qua hinh anh da
diéu chinh hoi to BCTC hoan tat viée
cong b
26 | Truong hop dic biét khac - P.TCKT chua | - P.TCHC: Nguoi Trong thdi han 10 ngay, ké tir | - UBCKNN
Sau khi thay déi ky ké todn, | tri, chuan bi Scan tai liéu, | dwocuy | ngay to chirc kiém toan ky béo | - SGDCK
Tong cong ty cong bd bao céo | ndi dung cdn | ky phidu dé quyén cdo kiém todn nhung khéng | - Website
tai chinh cho giai doan giira 02 | cong b nghi cong bd | cong bd | qua 90 ngay ké tir ngay bit dau | Tong Cong
ky ké toan ctia nam tai chinh cii | chuyén thong tin thong tin | clia ndm tai chinh mai. ty
va nam tai chinh méi theo quy | P.TCHC. chuyén
dinh phap luat vé ké toan doanh P.CNTT.
nghiép -P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tét viéc
cong bd
I | CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
1 |CBTT theo yéu cau cua|-P.TCKT chi|-P.TCHC: |Nguoi Trong thoi han 24 gid, ké tir | - UBCKNN
UBCKNN, SGDCK khi xay ra | tri, chuin bi | Scan tai liéu, |dugcuy |khi nhin dugc yéu cau cua |- SGDCK
sy kién anh huong nghiém | noi dung cn | ky phiéu dé quyén UBCKNN, SGDCK - Website
trong dén loi ich hop phép cua | cong bd nghi cong bd | cong bd Téng Cong
nha dau tu; chuyén théng tin thong tin ty

17



Noi tiép

Noi dung cong viéc chinh can | Pon vi/Nguoi .D(m ; Neguwoi i nhan/dan
B ’ : fhl.t’E hit.'_%n sogn. th%lo V]{Ngu'T kié?n tra TR CBEY tai th(’ingg
cong bo SELA £
, tin cong bo
PTCHC. chuyén
PONTT.
-P.CNTT:
CBTT, Iuu lai
hinh anh da
hoan tit viéc
cong bod
2 |CBTT theo yéu cau cua|-P.TCKT chi |-P.TCHC: Nguoi Trong thoi han 24 gio, ké tir | - UBCKNN
UBCKNN, SGDCK khi c6 | tri,chudnbi | Scantailiéu, |dwocuy |khi nhin duoc yéu cau cua |- SGDCK
théng tin lién quan dén Tdng | ndi dung can | ky phidu dé quyén UBCKNN, SGDCK - Website
cong ty anh hudng lén dén gia | cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong
chimg khoan va can phai xac | chuyén thong tin thong tin ty
nhén théng tin do. PTCHC. chuyén
P.CNTT.
-P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tit viéc
cong bd
IV | CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
1 | CBTT vé hoat déng chao ban, | - P.TCKT cha | - P.TCHC: Nguoi Theo quy dinh phap luit vé |- UBCKNN
phat hanh, niém yét, dang ky | tri: Scan tai liéu, | dugcuy |chao béan, phat hanh ching | - SGDCK
giao dich va bdo cdo sir dung | Cung cAp ndi | ky phiéu dé quyén khoan, niém yét, dang ky giao | - Website
von. dung cin cong | nghi cong bd | congbd | dich chimg khodn. Téng Cong
béd da dwoc ky/ | théng tin théng tin ty
soat xét. chuyén
P.CNTT.
-P.CNTT:
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Noi tiép

STT Noi dung cong vi?c chinh can | Pon vUNguﬁ'i Vi/?‘Z?l’f)’i ligtrb'i Théi han CBTT nlia:.in!f{{mg
thue hién soan thao a £ kiém tra tai thong
cong bo = £
tin cong bo
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tit viée
cong bd
2 |CBTT vé ty 1&¢ so hiru nude | - P.TCKT cha | - P.TCHC: Ngudi Theo quy dinh phap luat ching | - UBCKNN
ngoai tri, chuan bi Scan tai liu, | dugcuy | khoan hudng dan hoat dong | - SGDCK
ndi dung can | ky phiéu dé quyén diu tr nuéc ngoai trén thi | - Website
cong bd nghi cong bé | cong b | trurdng chimg khoan Viét Nam. | Téng Cong
chuyén thong tin thong tin ty
P.TCHC. chuyén
P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tét viée
cong bd
3 CBTT vé giao dich mua lai ¢6 | - P.TCKT chii | - P.,TCHC: Ngudi Theo quy dinh phap luit vé |- UBCKNN
phiéu cia chinh minh, ban ¢d | tri, chuin bi Scan tai liéu, |dugcuy | viéc mua lai ) phiéu cua chinh | - SGDCK
phiéu quy ndi dung cin | ky phiéu dé quyén minh, ban ¢ phiéu quy. - Website
cong bd nghi cong b6 | cong bd Téng Cong
chuyén thong tin thong tin ty
P.TCHC. chuyén
P.CNTT.
- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da
hoan tat viéc
cong bd
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M H 15&% ij\p BAO CAO VA CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQNG KHAC
~.i~ g Ty ( aw}hanh kém theo Quy ché Céng bo théng tin cua Tong Céng ty May 10 -CTCP)

\ 'UPt“lhfu "‘\

PHU LUC 2

5% TRO LEN SO CO PHIEU CO QUYEN BIEU QUYET CUA TONG CONG TY

¢ TIN LIEN QUAN PEN CO PONG LON, NHOM NGUOI1 CO LIEN QUAN SO HUU TU

STT

Néi dung cong viéc chinh can
thue hién

Nguwoi thuce
hién

Thoi han CBTT

Noi tiép nhan
bio cao/thong

Ghi chua

CBTT khi tro thanh hoac khong
con 1a ¢6 dong 16n/nhém ngudi co
lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6
¢b phiéu cuia Tong cong ty

T6 chire, ca nhan
¢0 lién quan

Trong thoi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay trd thanh
hogic khong con la c¢o dong
16n/nhém nguoi ¢6 lién quan
s hiru tir 5% tro 1én so co
phiéu ctia Tong cong ty

tin céng bo
- UBCKNN
- SGDCK

- Tong cong ty

Theo mau quy
dinh tai Phu luc
VII ban hanh
kém theo Thong
tu 96

CBTT khi ¢ thay déi vé s6 luong
cd phleu scr hiru qua cac ngudng
1% s6 co phidu co quyen bi¢u
quyét (Ap dung véi co dong
lon/nhém ngudi c6 lién quan so
hiru tir 5% tr& 1én s6 ¢6 phiéu cua
Téng cong ty)

T6 chire, ca nhan
¢0 lién quan

Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay co6 sy thay
dbi trén

- UBCKNN
- SGDCK

- Tong cong ty

Theo mau quy =/
dinh tai Phu ]uc % \ C;,Nr: Iy
VIII ban hanh \© \

kém theo Théong |*

tu 96

CBTT vé cac trwong hop tai muc
1, 2 néu trén

- P.TCHC: Scan
tai liéu, ky phiéu
dé nghi cong bd
thong tin chuyén
P.CNTT.

- P.CNTT:
CBTT, lru lai
hinh anh da hoan
tit viéc cong bd

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc bao
cao lién quan dén sy thay doi
ty 1& s& hiru c¢b phiéu, chimg
chi quy cua cic ddi trong
duge quy dinh tai muc 1,2
néu trén

- Website
Tong cong ty
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II. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN BEN GIAO DICH CUA NGUOI NOI BQ VA NGUOI CO LIEN QUAN
CUA NGUOI NQI BO

STT

Néi dung céng viéc chinh cén
thye hién

Ngudi thye hién

Théi han CBTT

Noi tiép nhan
bio cao/thong
tin cong bd

Ghi cha

CBTT bao cao trudc khi thuc
hién giao dich khi gida tri giao
dich dy kién trong ngay tir 50
triéu dong tré 1én hodc gia tri
giao dich du kién trong ting
thang tor 200 trigu dong tro len
tinh theo ménh gid (doi vdi co
phiéu, trai phiéu chuyén déi,
chirng chi quy) hodc theo gia
phat hanh gin nhat (d6i voi
chu‘ng quyén ¢6 bao dam) hodc
gia trl chuycn nhugng (dm vl
quyén mua cb ph1cu, quyen mua
trai phiéu chuyén dcu, quyén mua
chimg chi quy). ké ca truomg hop
chuyén nhugng khong thong qua
hé théng giao dich tai SGDCK
(nhu cac giao dich cho hoic
duoc cho, ting hodc duoc tang,
thira ké, chuyén nhugng hodc
nhin chuyén nhugng chimg
khoan va cac truong hgp khac),

Nguoi noi1 bo/
Nguroi ¢o lién
quan cua Nguoi
noi bo

Truéec ngay du kién thye
hién giao dich t61 thiéu 03
ngay lam viéc

- UBCKNN
-SGDCK

- Téng cong ty

Theo miu quy
dinh tai Phu luc
XIII hoac Phu
luc XIV ban
hanh kém theo
Thong tu 96

CBTT sau khi hoan tit giao dich
quy dinh tai muc 1 néu trén,
ddng thoi gidi trinh nguyén nhan
khong thuc hién duge giao dich
hoiic khong thuc hién hét khoi
lwgng ding ky (néu c6)

Nguoi ndi bo/
Nguoi ¢o lién
quan cta Nguoi
noi bo

Trong thoi han 05 ngay lam
viée, ké tir ngay hoan tét giao
dich (truong hgp giao dich
két thuc trudc thoi han ding
ky) hodc két thic thoi han dy
kién giao dich

- UBCKNN
-SGDCK

- Téng cong ty

Theo mau quy
dinh tai Phu luc
XV hoac Phu luc
XVI ban hanh
kém theo Théng
tu 96




STT | Nai dung cdng viéc chinh cin
thure hién

Nguwdi thye hién

Thoi han CBTT

Noi tiép nhén
bao cao/thong
tin cong bo

Ghi chu

3 | CBTT vé cac truomg hop tai muc
1, 2 néu trén

- P.TCHC: Scan
tai liéu, ky phiéu
dé nghi cong bd
thong tin chuyén
P.CNTT.

- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da hoan
tat viéc cong bo

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc sau khi nhan dugc cac
bio cédo cua ddi tugng tai
muc 1, 2 néu trén

- \}’ebsite
ToOng cong ty

111. CONG BO THONG TIN LIEN QUAN PEN GIAO DICH CHAO MUA CONG KHAI

Té chitc, ca nhan chao mua cong khai, Téng cong ty phai thuc hién cong bo théng tin theo quy dinh phap luat vé chao mua

cong khai nhur sau:

STT | N&i dung cong viéc chinh can | Nguwoi thye hién Thoi han CBTT Noi tiép nhén
thue hi¢n bio cao/thong
_ tin cong bo
1 | CBTT vé viéc nhan duge dé nghi | - P.TCHC: Scan | Trong thdi han 03 ngay lam | - UBCKNN
chio mua cong khai trén trang | tai liéu, ky phiu | vigc ké tir ngay nhan duge hé | - Website
thong tin dién tir cia Tong cong | d& nghi cong bd so dang ky chao mua cong | Téng cong ty

ty

thong tin chuyén
P.CNTT.

- P.CNTT:
CBTT, luu lai
hinh anh da hoan
tat viéc cong bo

khai

Ghi cha
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STT | Noi dung cong viéc chinh can | Ngwoi thue hién Thoi han CBTT Noi tiép nhén Ghi chu
thue hién bao cao/thong
tin cong bd
2 | HPQT dénh gi4, khuyén nghi déi | - P.TCHC: Scan | Trong thoi han 10 ngay ké tir | - UBCKNN
v6i dé nghi chao mua cong khai | tai lidu, ky phiéu | ngdy nhdn dugc hd so ding | - Website
(Déanh gia, khuyén nghi cua Hoi dé nghi cong bo ky chao mua cong khai Téng cong ty

df‘mg quan tri ddi vai viée chao
mua céng khai c6 phiéu, chimg
chi qu¥ déng phai dwgce thé hién
bang van ban. Truong hgp mot
hodc mét s6 thanh vién Hoi dong
quan tri c6 ¥ kién khac, Héi dong
quan tri phai cong bé kém theo
cic ¥ kién nay.)

théng tin chuyén
P.CNTT.

- P.CNTT:
CBTT, Iuu lai
hinh anh da hoan
tat viéc cong bd

v/




